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EDITAL XXX/2023-RIFB/IFBRASILIA

PROCESSO SELETIVO PARA RECEBIMENTO DE PROPOSTAS PARA COMPOR O
PROGRAMA IFB MAIS EMPREENDEDOR

1. DA ABERTURA

1.1. O Pré-Reitor de Extensao e Cultura do Instituto Federal de Brasilia (IFB), nomeado pela
Portaria N.2 1.156, de 31 de agosto de 2019, publicada no Didrio Oficial da Unido de 02 de
setembro de 2019, no uso de suas atribuicdes legais, torna publico o presente edital para
recebimento de propostas de adesao ao Programa IFB mais Empreendedor.

2. DA APRESENTACAO

2.1. O Programa IFB Mais Empreendedor é uma agdo promovida pela Pré-Reitoria de
Extensao e Cultura do IFB (PREX/IFB) em parceria com a Fundacao de Empreendedorismos
Cientificos e Tecnoldgicos (Finatec), responsavel pela gestdao administrativa e financeira
para a execucao do Programa.

2.2. Entende-se por Extensao: o processo educativo, cultural, politico, social, cientifico e
tecnolégico que promove a interacdo dialdgica e transformadora entre as instituicdes e a
sociedade.

3. DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS

3.1. O presente edital tem como finalidade a selecao de até 10 (dez) propostas de acdes de
extensdo para serem desenvolvidas no ambito do Programa IFB Mais Empreendedor com
apoio financeiro institucional.

3.2. Este Programa contemplard até 10 (dez) projetos que deverao atender entre 5 (cinco)
e 10 (dez) microempreendedores individuais (MEI) ou pequenos empreendedores (MPE),
cada projeto, através de acbes de desenvolvimento do negdcio e suporte técnico-
operacional que visem o aprimoramento das atividades empresariais de cada MEI e MPE
selecionado.

3.3. Objetivo geral:

Apoiar projetos e iniciativas que oportunizem capacitar trabalhadores informais ou formais,
micro e pequenos empreendedores a desenvolverem mecanismos de atuagao profissional
em ambiente fisico ou digital, favorecendo o pleno desenvolvimento de suas atividades
econOGmicas, gerando autonomia e renda.

3.3.1. Objetivos Especificos:

@ Incentivar o desenvolvimento potencial de projetos de extensao no ambito do
Instituto Federal de Brasilia com apoio técnico e consultivo.

@ Incentivar a formalizacdo da atividade econdmica, realizada por trabalhadores



informais.

e Oportunizar a melhoria de processos para modelos de negécios operados por micro e
pequenos empreendedores.

@ Capacitar trabalhadores informais, micro e pequenos empreendedores quanto a
utilizacdo das ferramentas de gestdo para a melhoria das atividades econdmicas.

@ Prestar consultoria a micro e pequenos empreendedores para ajuda-los a
desenvolver o seu modelo de negécio.

@ Possibilitar aos micro e pequenos empreendedores participantes do projeto a
(re)organizacao do seu negécio, estrategicamente, para o desenvolvimento futuro.

@ Oportunizar o acesso ao conhecimento pedagdgico envolvido nos processos de
gestdo aos discentes do IFB.

4. DO PROGRAMA

4.1. O Programa IF Mais Empreendedor terd um coordenador institucional, que contara
com o apoio de 03 (trés) bolsistas, dentre os quais um devera ser estudante do ensino
médio integrado.

4.2. Cada coordenador de projeto serd responsdvel pela elaboracao do projeto,
articulacao, execucao e apresentacao dos resultados aos empreendedores atendidos,
através de relatérios mensais (técnico e de atividade discente).

4.3. A selecdo dos empreendedores serd realizada durante um periodo que ndo
ultrapassard 15 (quinze) dias até a publicacdo do resultado final, conforme o cronograma
deste edital (item 11).

4.4. A metodologia aplicada no Programa IFB Mais Empreendedor serd constituida de sete
etapas, demonstradas abaixo.

I) Publicacao do Edital;

[I) Publicacao chamada de empreendedores;

[II) Convocacao dos empreendedores selecionados;

IV) Diagnédstico do negdcio e planejamento;

V) Desenvolvimento do plano de negdcios;

VI) Implementacao e acompanhamento das a¢des propostas;

VII) Avaliacao dos resultados (status de implementacao das acdes).

4.4.1. A convocacao dos empreendedores selecionados para participacao no evento de
abertura do Programa, apds a analise e conferéncia da documentacao citada no item 6.1
deste edital, serd realizada em um periodo maximo de 15 (quinze) dias, conforme
cronograma.

4.4.2. Diagnéstico do negécio, que ndo ultrapassard o periodo de 30 (trinta) dias.

4.4.3. Desenvolvimento do plano de negécios, que devera ser concluido dentro do prazo de
30 (trinta) dias.

4.4.4. Implementacdo e acompanhamento das acdes propostas através do plano de
negdcios, que deverd ser realizado em um prazo de até 120 (cento e vinte) dias.

4.4.5. Avaliacdo dos resultados através da averiguacao dos indicadores tragados no plano
de negdcios, com andlise dos status de implementacao das acles, que serd realizada em



um prazo de 30 (trinta) dias.

4.5. As consultorias realizadas aos coordenadores de projeto serao avaliadas pelos
participantes atendidos por meio de fichas de atendimento, onde serao verificados os
processos que foram implementados e os resultados percebidos.

4.6. A gestdo dessas avaliacOes serd realizada pela coordenacdo institucional,
mensalmente, com o objetivo de aferir o cumprimento do cronograma apresentado em
cada projeto.

4.7. A Ultima avaliacado (a ser realizada pela coordenacdo institucional) levard em
consideracao o relatdrio final, que devera ser apresentado apds a conclusao das acoes
propostas, acompanhado dos respectivos comprovantes.

4.8. Os servidores que receberem bolsa deverao declarar que a soma de suas
remuneracdes, vantagens, retribuicdes e bolsas percebidas nao ultrapassa o teto para o

funcionalismo publico federal, conforme determina o artigo 37, inciso Xl, da Constituicao
Federal da Republica de 1988, sob pena de responsabilizacdo pessoal.

4.8.1. A dedicacéo as atividades do Programa deverd ser realizada pelos servidores
bolsistas em horéarios que nao estejam compreendidos na sua jornada diaria de trabalho na
instituicao a qual estdo vinculados.

4.8.2. A inobservancia dos itens acima é de total responsabilidade do servidor bolsista.

4.8.3. Em caso de inobservancia dos itens anteriores, o servidor bolsista serd excluido do
quadro de bolsistas e podera ser responsabilizado nas esferas competentes.

4.9. A bolsa de coordenacao de projeto podera ser encerrada:
a) a pedido do coordenador;
b) a pedido da instituicdo da qual ele é servidor;

c) caso o coordenador nao atenda satisfatoriamente suas atribuicdes descritas neste edital
e nas normativas vigentes;

d) se o coordenador deixar de ter o vinculo de trabalho com a instituicdo que ele
representa;

e) se o coordenador se afastar do trabalho e das por mais de 15 (quinze) dias;

f) por descumprimento dos requisitos deste edital;

g) por descumprimento da legislacdo aplicavel, em especial, as descritas neste edital.
4.10. Em caso de encerramento de algum projeto por motivos alheios ao IFB, os
empreendedores a ele vinculados poderdao migrar para outro projeto dentro do Programa,

contanto que haja semelhanca entre os objetivos de ambas as propostas.

4.11. Os empreendedores que mudarem de projeto, deverao assinar um Termo de
Compromisso, declarando plena responsabilidade sobre a decisdo e os seus efeitos.

4.13. A certificacao dos concluintes do Programa sera realizada, no maximo, 30 (trinta)
dias apés a divulgacao dos empreendedores aprovados na etapa de avaliacao, durante o
evento de encerramento do Programa.

5. DOS CRITERIOS PARA PARTICIPACAO NO PROGRAMA

5.1. As propostas poderao ser oferecidas por servidores ativos que fagam parte do quadro
permanente do IFB, docentes ou técnicos administrativos em educacdo, devendo ser
apresentadas de acordo com o Anexo | Formulario de identificagcdo da proposta e



proponente, e Anexo Il Projeto de Extensao.
5.2. O proponente nao podera:
- ocupar cargo de direcao no decorrer das agoes propostas;

- ter pendéncias referentes a prestacao de contas (relatdérios técnico e financeiro) junto a
PREX/IFB.

5.3. Para cada projeto, a equipe responsavel pela proposta deverd ser composta por:
- um(a) coordenador(a) de projeto (proponente do projeto);

- quatro bolsistas, dentre os quais pelo menos um deve ser estudante do ensino médio
integrado.

5.3.1. A equipe podera ser composta por mais membros, desde que sejam declaradamente
voluntarios.

5.3.2. Os estudantes bolsistas deverao ser classificados e aprovados em processo seletivo
da FINATEC, cujo edital serd divulgado pela PREX/ IFB em momento oportuno.

5.3.3. Os estudantes selecionados, atuantes no projeto, receberao uma bolsa mensal no
valor de R $400,00 (quatrocentos reais) durante 06 (seis) meses.

5.3.4. O processo de selecdo de bolsistas serd direcionado aos estudantes do IFB que
estiverem regularmente matriculados em cursos de nivel médio (integrado ou
subsequente), graduacdo ou pds-graduacao.

5.3.5. Um dos requisitos para a aprovacao como bolsista serd a apresentacao de
certificado de curso na drea de gestdo, declaracao de aprovacao em disciplina ou de
participacao em projeto na mesma drea, realizado hd menos de trés anos.

5.3.6. Os estudantes bolsistas ndo poderao receber, durante o periodo de realizacdo do
Programa IFB Mais Empreendedor, outra bolsa com o mesmo fim, conforme a Resolugao N.2
4/2022-CS/RIFB/IFBRASILIA.

5.4. Cada proposta deverd ter duracao maxima de 6 (seis) meses, incluindo o prazo para a
realizacdo de todas as acdes previstas e a prestacdo de contas, junto a PREX/IFB.

6. DA SUBMISSAO

6.1. Para a submissao das propostas, os proponentes deverao providenciar
obrigatoriamente os seguintes documentos:

6.1.1. Formulario de Inscricdo, conforme Anexo |I.

6.1.2. Formuldrio da Proposta de Projeto, conforme Anexo Il

6.1.3. Quando prevista parceria com instituicdo externa, apresentar Carta de Anuéncia e
Apoio a acdo de extensao pela Instituicao Parceira, conforme Anexo lll, para futura parceria
ou apresentar parceria firmada por meio de Acordo de Cooperacdo Técnica, conforme
minuta padrdo aprovada ou ainda utilizando minuta do parceiro que devera conter anuéncia
da Procuradoria Federal junto ao IFB.

6.1.4. Copias do RG, do CPF e do comprovante de residéncia recente (proponente).

6.2. O proponente se responsabilizara administrativa, penal e civilmente pela verdade e
fidedignidade de todas as informacdes prestadas nos documentos encaminhados na

submissao das propostas.

6.3. Nao serdo aceitas propostas cujas Unicas atividades sejam palestras ou coléquios.



6.4. As propostas deverdo ser preenchidas em formulario préprio (Anexos I e ll) e
encaminhadas através do site www.ifomaisempreendedor.com.br, no campo: "Submeter
Proposta", dentro do prazo indicado no cronograma (item 11 deste edital), juntamente com
a documentacao solicitada no item 6.1.

6.6. Nao serao aceitas propostas nem documentos entregues pessoalmente pelos
proponentes, sendo obrigatério o envio através do site www.ifbmaisempreendedor.com.br,
assinada eletronicamente e no formato PDF.

6.8. A PREX/IFB ndo se responsabilizard por propostas nao recebidas em decorréncia de
eventuais problemas técnicos ou de falhas nos meios de transmissao.

6.9. Outros documentos poderao ser solicitados a qualquer tempo pela PREX/IFB para fins
de acompanhamento, prestacao de contas ou verificacao da participacao de membros da
equipe.

6.10. As propostas encaminhadas com documentacdo incompleta, fora do prazo
estabelecido ou que se apresentarem em desacordo com as condicdes descritas neste
edital estardao automaticamente desclassificadas.

6.11. A mera inscricdo no presente edital ndo garante a aprovacao dos projetos submetidos
ao Programa IFB Mais Empreendedor.

7. DO APOIO FINANCEIRO AS PROPOSTAS

7.1. Os recursos financeiros estarao disponiveis em forma de bolsas de extensado da
seguinte maneira:

a) coordenador institucional: R$ 1.916,67 (mil novecentos e dezesseis reais e sessenta e
sete centavos) por més, durante até 6 (seis) meses, com dedicacao de 20 (vinte) horas
semanais, conforme a Portaria N.2 58/2014-SETEC/MEC.

b) 10 (dez) bolsas para coordenador de projeto, no valor de R$ 1.500,00 (mil e
guinhentos reais) por més, durante até 6 (seis) meses, com dedicacdo de 13 (treze) horas
semanais, conforme a Portaria N.2 58/2014-SETEC/MEC.

c) 43 (quarenta e trés) bolsas para estudante, cada uma no valor de R$ 400,00
(quatrocentos reais) por més, durante até 6 (seis) meses, com dedicacao de 20 (vinte)
horas semanais, conforme a Portaria N.2 58/2014-SETEC/MEC.

7.3. Os recursos financeiros serdo disponibilizados para utilizacdo através da Finatec,
fundacao de apoio contratada para a gestao financeira e administrativa do programa.

8. DA ANALISE DAS PROPOSTAS

8.1. A anadlise e selecdo das propostas sera realizada pela Pré-Reitoria de Extensao e
Cultura e pelo coordenador(a) institucional. Caso seja necessario a PREX convidara
avaliadores externos e/ou Coordenador(a)s de Extensao e Estagio dos campi que ndo
tiverem submetido propostas, considerando os critérios de avaliacao estabelecidos nos
quadros 2 e 3.

8.1.1. As propostas que nao atenderem os requisitos apresentados no Quadro 2 serao
desclassificadas.

8.2. A andlise dos requisitos para registro da proposta serd realizada conforme os critérios
estabelecidos abaixo:

8.2.1. Clareza, relevancia e pertinéncia, devendo estar expressa a importancia das
acbes propostas junto ao publico atendido pelas equipes de consultoria, destacando-se os
impactos positivos da realizacao do projeto e buscando a melhoria dos empreendimentos



em periodos de crise.

8.2.2. Adequacao metodoldgica, sobretudo em relacdo a descricdo das atividades
envolvendo o diagndstico e o plano de acao, com foco na otimizacdo dos resultados para os
empreendimentos e melhoria da atuacao dos empreendedores.

8.2.3. Metas e indicadores, devendo estar descritas, de forma clara e objetiva, as metas
e as acdes compativeis com o projeto, seguindo a metodologia proposta e as formas de
mensuracao ao final do projeto.

8.2.4. Impacto social do projeto, do qual se espera a busca pela promocao da melhoria
e ampliacdo da produtividade dos empreendimentos, esclarecendo a métrica de avaliacdo
do impacto social.

8.2.5. Articulacao entre ensino, pesquisa e extensao, devendo estar clara a forma
como ocorrera a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo, demonstrando que a
proposta se encontra articulada e contemplada no projeto.

8.2.5.1. Descrever as formas de divulgacao da acao e prever também divulgacao
dos resultados obtidos em eventos do IFB (ConectalF, eventos dos campi, Revista Eixo,
dentre outros).

8.2.6. Mérito e relevancia, devendo ser descritos: o enquadramento do projeto,
contextualizando sua intencao; sua insercdao tematica e a relevancia de suas acoes para o
publico que sera atendido, de acordo com os resultados projetados.

8.3. Acordo de Cooperacado Técnica para parceria firmada ou Plano de Trabalho ou ainda
Carta de Anuéncia para futura formalizacdo, quando prevista parceria com instituicao
externa.

8.4. Os critérios de avaliacao das propostas estdao apresentadas nos quadros
abaixo:

8.4.1. Quadro 2.

Quesitos Eliminatdrios Item do Edital
A proposta se enquadra em um dos objetivos do 3.1
item 3.1
O proponente e coordenador da acdo é servidor 5.1

ativo que faz parte do quadro permanente do IFB.

A acao de extensao tem a participacao de pelo 5.3
menos um estudante, regularmente matriculado
no IFB.

8.4.2. Quadro 3.

Critérios Pontos

Clareza, relevancia e pertinéncia 10




Adequacao metodoldgica 15
Metas e indicadores 10
Impacto social do projeto 20
Articulacao entre ensino, pesquisa e extensao 20
Mérito e relevancia 15
Acordo de Cooperacdo Técnica ou Carta de Anuéncia 10
Total Maximo de Pontos 100

8.5. Poderdo ser aprovadas até 10 (dez) propostas, preferencialmente, uma para cada
campus do IFB.

8.5.1. As propostas serao classificadas em ordem decrescente, de forma que nenhum
campus tenha mais do que duas propostas selecionadas, exceto no caso de haver menos
do que 10 (dez) propostas aprovadas no momento da divulgacao do resultado final.

8.5.2. Caso o numero de propostas aprovadas para esse edital seja menor do que 10 (dez),
a PREX podera selecionar outros projetos seguindo a ordem de classificacdo mencionada no
item 8.4.2. podendo atingir até 10 (dez) propostas.

8.6. Serao desclassificadas as propostas cuja pontuacao final for inferior a 60 (sessenta)
pontos.

8.7. Como critérios de desempate serdo considerados nesta ordem:

8.7.1. Relevancia e contribuicdo da acdo para a divulgacao das acdes de extensao, ensino,
pesquisa e inovacao do IFB.

8.7.2. Impacto da agao na formacao do estudante.
8.7.3. Contribuicao da acdo para a promocdo da Educacao Profissional e Tecnoldgica.

8.7.4. Contribuicao da acdo para a promocao de politicas publicas para o desenvolvimento
local, regional e nacional.

8.7.5. Sorteio.

9. APOS A APROVACAO

9.1. Apds a divulgacao do resultado final, os proponentes contemplados serdo contactados
pela PREX/IFB para orientacbes de execugao.

9.1.1. A selecao das empresas participantes de cada uma das 10 (dez) propostas
aprovadas sera realizada através de edital especifico, junto a Finatec, com o apoio da
PREX/IFB.

9.1.2. A selecao dos estudantes bolsistas devera ser realizada mediante edital especifico,



junto a Finatec, com o apoio da PREX/IFB.

9.2. O coordenador de projeto serd o responsdvel pelas informacdes e demais itens
necessdrios para o desenvolvimento e realizacdo da proposta, em tratativas com a
PREX/IFB, devendo indicar as datas de inicio e fim do projeto.

9.3. A organizacao dos espacos fisicos, equipamentos técnicos e demais itens necessarios,
assim como toda a demanda logistica para a realizacao do projeto ficard sob a
responsabilidade do coordenador do projeto.

10. DA INTERPOSICAO E JULGAMENTO DOS RECURSOS

10.1. Recursos contra o resultado preliminar do edital poderao ser impetrados pelo
proponente e deverdo ser encaminhados em formulario préprio, conforme o Anexo

IV, assinado eletronicamente e no formato PDF, até as 23 horas e 59 minutos, horario de
Brasilia, da data limite para a interposicdo de recursos, conforme definido no cronograma
(item 11).

10.2. Os recursos deverdo ser enviados através do site www.ifomaisempreendedor.com.br,
com o titulo “RECURSO CONTRA O RESULTADO PRELIMINAR - IFB MAIS EMPREENDEDOR” no
campo: Assunto.

10.3. A argumentacao do recurso deve ser objetiva e sucinta, baseada na forma e nos
critérios estabelecidos neste edital.

10.4. A PREX/IFB nao se responsabilizara por qualquer falha ou problema de ordem técnica
ou operacional relacionada a Internet, Intranet ou qualquer rede de informacao e
comunicagao que inviabilize o envio dos recursos interpostos nas datas e prazos estipulados
neste edital.

10.5. Serao indeferidos os recursos impetrados fora do prazo ou que nao sigam os
requisitos estabelecidos neste edital.

10.6. A analise dos recursos quanto ao resultado preliminar seré realizada no ambito da
Pré-Reitoria de Extensao e Cultura (PREX/IFB), em consulta a comissao de avaliacdo.

10.7. A decisdo dos recursos sera divulgada no resultado final, a ser publicado no site do
IFB https://www.ifb.edu.br/reitori/12723 e no www.ifbmaisempreendedor.com.br, conforme
definido no cronograma (item 11).

10.8. Nao haverd reapreciacao de recursos.

11. DO CRONOGRAMA

11.1. Os interessados em participar da presente selecao deverao observar os prazos
estabelecidos no cronograma abaixo.

11.1.1. Quadro 4.



CRONOGRAMA PERIODO

Publicacdo do Edital 06/06/2023
Submissao das propostas 10/06 a 15/06/2023
Divulgacao resultado preliminar 22/06/2023
Interposicao de recursos 22/06/2023
Divulgacgao resultado Final 25/06/2023
Selecao Bolsistas 225//82//22326\3
Resultado selecao bolsistas 29/07/2023
Publicacdao chamada empreendedores 30/06/2023
Convocacao dos empreendedores selecionados 07/07/2023
Diagndstico do negécio e planejamento 09/07 a 09/08/2023

‘ . 09/08/2023 a
Desenvolvimento do plano de negdcios 09/09/2023

09/09/2023 a

Implementagdo e acompanhamento das agdes propostas 09/11/2023

Avaliacao dos resultados (status de implementacao das acées) 09/11 a 09/12/2023

Prestacdo de contas técnica - coordenador de projeto 20/01/2024

12. A PRESTACAO DE CONTAS

12.1. Os coordenadores de projeto deverdo apresentar mensalmente:
12.1.1. Relatdrio técnico parcial descrevendo as atividades realizadas no projeto;

12.1.2. Relatério de atividades discentes descrevendo as atividades realizadas (bolsistas
ou voluntarios).

12.2. Caso o coordenador de projeto solicite o encerramento antes de completar 6 (seis)
meses do Programa IFB Mais Empreendedor 2023, este devera apresentar uma justificativa
para tal solicitacao, além de realizar a prestacdao de contas até 30 (trinta) dias apds a
comunicacao de desisténcia.



12.3. Os servidores responsaveis pelas acbdes de extensao deverdao encaminhar, em até 30
(trinta) dias apds o término da agdo, o Relatério Final (Anexo VII) , de acordo com os
modelos disponibilizados pela PREX.

12.4. A ndo prestacao de contas pelo coordenador de projeto na forma e com o conteldo
especificado neste edital serd passivel de apuracdo disciplinar e administrativa.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

13.1. A submissao das propostas implicard a tacita aceitacdo das condicbes estabelecidas
neste edital e das normas vigentes no ambito do IFB e da FINATEC .

13.2. Outros documentos poderdo ser solicitados a qualquer tempo pela Pré-Reitoria de
Extensao e Cultura (PREX/IFB), para fins de acompanhamento, prestacao de contas dos
projetos ou verificacdo da participacao de seus componentes.

13.3. A qualquer tempo o presente edital podera ser revogado ou anulado, no todo ou em
parte, seja por decisdo unilateral do IFB, seja por motivo de interesse publico ou exigéncia
legal, em decisdo fundamentada, sem que isso implique direito a indenizacao ou
reclamacao de qualguer natureza.

13.4. Para situacdes nao previstas neste edital, prevalecem as normas e os procedimentos
institucionais do IFB.

13.5. Os casos omissos ou excepcionais serdo resolvidos pela PREX/IFB ou, quando
necessario, em consulta ao Férum de Extensao.

13.6. Outras informacdes poderao ser www.ifbmaisempreendedor.com.br.

(Assinado eletronicamente)
PAULO HENRIQUE SALES WANDERLEY

Pro-Reitor de Extensao e Cultura
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